Scanner = faire l'image numérique d’un document
Chaque scanner a son propre programme qui lui permet de transférer l’image de la réalité vers l’ordinateur.  Voici comment scanner un document, les informations reprises ci-dessous sont valables dans l’ensemble pour n’importe quel scan mais sont plus spécifiques au programme relié au scanner de l’école.

Pour scanner un document :

1- Mettre le document dans le scanner.  Les informations que l’on souhaite scanner face à la vitre.
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2- Lancer le programme qui va vous guider dans la procédure de scan :
3- Attendre la prévisualition de l’image
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le scanner va visualiser en basse qualité ton image afin de… 

· te montrer ce qu’il va scanner

· te laisser choisir la zone que tu souhaites scanner

· te laisser choisir la qualité avec laquelle tu vas scanner

· …
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4- Modifier les propriétés du scan (observer l’image ci-contre).
5- Lancer la procédure de scan.

Choisir comme lieu de destination, le programme 

