Raccourcis clavier à ne pas oublier !
Les raccourcis clavier te permettent de gagner du temps, d’exécuter une tâche rapidement.

Voici les raccourcis clavier les plus couramment utilisés, il en existe bien d’autres que tu découvriras en observant les menus de ton ordinateur.  Il est même possible d’en créer soit même en fonction de ses besoins.  

Tableau aide-mémoire qui t’indique les raccourcis clavier pour Mac et PC.

	iMac
	PC
	Fonction

	 + C
	Ctrl + C
	Copier

Permet de copier un texte, une image sélectionnée.

	 + V
	Ctrl + V
	Coller

Permet de coller un texte, une image préalablement collée.

	 + S
	Ctrl + S
	Enregistrer
Permet de sauver le travail en cours.  A faire toutes les 5 minutes !

	 + Z
	Ctrl + Z
	Annuler

Permet d’annuler la dernière opération.

	 + P
	Ctrl + P
	Imprimer

Permet d’afficher le menu d’impression.


